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Školní poradenské pracoviště 

 
Školní poradenské pracoviště (ŠPP) 

Toto pracoviště slouží k poskytování poradenských a konzultačních služeb pro žáky, jejich 
zákonné zástupce a pedagogy. Pracoviště je uzpůsobeno tak, aby umožňovalo důvěrnost 
jednání a aby byla zaručena ochrana osobních dat klientů. 

Cílem ŠPP je: 

 vytvoření podmínek pro včasné odhalování problémů ve vzdělávání, v psychickém a 
sociálním vývoji žáků 

 vytvoření podmínek pro primární prevenci předcházet dalšímu rozvoji problémů 
 pomoci integrovat děti se zdravotním postižením do školního prostředí a zamezit jejich 

segregaci ve společnosti (společné vzdělávání) 
 zefektivnění výběru volby profese v souladu s možnostmi a individuálními předpoklady žáků  
 posílit průběžnou a dlouhodobou péči o děti se slabým prospěchem a vytvořit předpoklady 

pro snižování jejich počtu 
 umožnit neodkladné řešení problémů spojených se školní docházkou 
 sledovat účinnost preventivních programů aplikovaných školou a vytvořit metodické zázemí 

pro jejich vytváření 
 poskytovat metodickou podporu při aplikaci psychologických a speciálně pedagogických 

aspektů vzdělávání při vytváření IVP 
 připravit podmínky a rozšířit možnosti integrace žáků se zdravotním postižením 
 koordinovat služby s ostatními poradenskými zařízeními 

 

Za poskytování poradenských služeb na škole zodpovídá ředitel školy, případně jím pověřený 
zástupce ředitele. Vedení školy se podílí společně s ostatními pracovníky na zabezpečování 
pedagogicko-psychologického poradenství poskytovaného ve škole, klade důraz na vzájemnou 
informovanost, spolupráci a dodržování etického kodexu školních poradenských pracovníků. 

Odbornou a metodickou podporu poradenským pracovníkům ve škole poskytují pedagogicko-
psychologická poradna, speciálně pedagogická centra a střediska výchovné péče. Školním 
psychologům poskytuje odbornou a metodickou pomoc NÚV. Všichni odborníci se v dané 
oblasti dále vzdělávají. 

Všichni členové týmu ŠPP úzce spolupracují, jejich činnosti se prolínají. 

Program školního poradenského pracoviště naplňuje především tyto cíle: 



 pracovat se všemi subjekty školy a vytvořit tak širokou základnu primární prevence školní 
neúspěšnosti a sociálně nežádoucích jevů, 

 sledovat účinnost preventivních programů aplikovaných školou a vytvořit metodické zázemí 
pro jejich vytváření a realizaci, 

 poskytovat ve škole kariérové poradenství, 
 připravit podmínky a rozšířit možnosti integrace žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 

a žáků nadaných, 
 posílit průběžnou a dlouhodobou péči o žáky se slabým prospěchem a vytvořit předpoklady 

pro jeho snižování, 
 prohloubit včasnou intervenci při aktuálních problémech u jednotlivých žáků a třídních 

kolektivů, 
 poskytovat metodickou podporu učitelům při aplikaci psychologických a speciálně 

pedagogických aspektů vzdělávání do školních vzdělávacích programů, 
 prohloubit a zlepšit spolupráci a komunikaci mezi školou a rodiči, 
 integrovat poradenské služby poskytované školou se službami školských poradenských 

zařízení (zejm. pedagogicko-psychologické poradny, speciálně pedagogická centra, střediska 
výchovné péče) a s úřady práce. 

 

Standardní činnosti školního poradenského pracoviště: 

Standardní činnosti poradenských pracovníků školy zahrnují služby, které jsou poskytovány 
žákům, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům podle vyhl. 72/2005 Sb. o 
poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních. 

Časová dostupnost poradenských služeb: 

Ve svých konzultačních hodinách je poradenský pracovník pro uvedenou cílovou skupinu 
dostupný v uvedených prostorách školy (přístavba školní tělocvičny, dveře označené „Školní 
poradenské pracoviště“), které jsou vyhrazeny pro poskytování poradenských služeb. Denní 
doba poskytování poradenské služby se řídí charakterem této služby a potřebami žáků, rodičů 
a učitelů. 

 Konzultační hodiny pro žáky a pro učitele: před vyučováním, v době přestávek, po 
vyučování (dle domluvy, potřeby – www.zsporicins.cz)  

 Konzultační hodiny pro rodiče a zákonné zástupce: dle předchozí domluvy, potřeby – 
www.zsporicins.cz 

 

 

 

 



Ve školním poradenském pracovišti služby zabezpečují: 

- výchovná poradkyně (kariérová poradkyně): 

Mgr. Iva Červenková (iva.cervenkova@zsporicins.cz)  

- školní metodici prevence:  

Mgr. Milena Novotná (milena.novotna@zsporicins.cz) 

Mgr. Pavlína Náprstková (pavlina.naprstkova@zsporicins.cz) 

- speciální pedagog:  

Mgr. Eva Rychtarová (eva.rychtarova@zsporicins.cz) 

- školní psycholog:  

Mgr. Marek Stránský (marek.stransky@zsporicins.cz) 

Telefonický kontakt: 317 779 110 – kancelář školy 

 

Práce s informacemi a důvěrnými daty: 

Informace a důvěrná data o žácích a jejich rodičích, která se poradenští pracovníci školy 
dozvědí v souvislosti s výkonem své poradenské činnosti, jsou ochraňovány v souladu se 
zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. Způsob realizace pravidel pro ochranu 
informací a důvěrných dat v dokumentaci poradenských pracovníků školy vyplývají z 
uvedeného zákona. Práce s informacemi a daty o žácích se řídí také vyhláškou č. 72/2005 Sb. 
o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném 
znění. 

Výchovný poradce zejména: 

 spolupracuje se školním psychologem nebo školním speciálním pedagogem 
 spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradnou, SPC a SVP 
 provádí vyhledávání žáků, kteří potřebují pomoc a jejichž výchova, vzdělávání nebo psychický 

a sociální vývoj vyžadují speciální péči 
 předkládá návrhy na postup a řešení problémů žáků 
 průběžně sleduje chování žáků po dobu školní docházky 
 koordinuje spolupráci třídních učitelů se školním psychologem nebo školním speciálním 

pedagogem 
 pomáhá v kariérovém poradenství a spolupracuje s učiteli odborných předmětů, kteří se 

orientují na volbu profese 
 pomáhá vytvářet kariérové poradenství školy ve spolupráci s úřady práce 
 metodicky pomáhá třídním učitelům při řešení aktuálních problémů třídních kolektivů 
 podílí se na realizaci preventivního programu školy a pomáhá při jeho vytváření 



 spolupracuje se školními metodiky prevence 
 o své činnosti si vede písemné záznamy 
 spolupracuje s rodiči nebo zákonnými zástupci dítěte 
 je ochráncem práv dítěte v prostředí školy 

 

Školní metodik prevence zejména: 

 spolupracuje se školním psychologem a školním speciálním pedagogem 
 spolupracuje s výchovným poradcem a třídními učiteli 
 pomáhá vytvářet a realizovat program prevence zneužívání návykových látek a negativních 

jevů ve škole 
 sleduje aktuální situaci na škole a inovuje strategie přístupu k prevenci 
 poskytuje odborné vedení a metodickou pomoc pedagogickým pracovníkům školy při realizaci 

preventivního programu školy a při provádění jednotlivých preventivních aktivit 
 koordinuje poskytování vzdělávacích akcí pro pedagogy na dané škole 
 spolupracuje s institucemi, které zajišťují odbornou pomoc v problematice prevence 

a zneužívání návykových látek 
 zajišťuje informovanost žáků, rodičů nebo jejich zákonných zástupců o činnosti institucí, které 

poskytují pomoc dětem, které mají problémy se závislostmi nebo jinými negativními jevy 
v jejich sociálním vývoji 

 spolupracuje se středisky výchovné péče, s krizovými centry a dalšími institucemi, které 
poskytují primární, sekundární i terciální péči ve státních i nestátních zařízeních 

 ve spolupráci s dalšími odborníky poskytuje konzultační a poradenskou pomoc rodičům 
 podílí se na akcích pořádaných školou v oblasti volnočasových aktivit 
 pomáhá při vytváření nabídky volnočasových aktivit školy 

 
Školní speciální pedagog zejména: 

 Podílí se na vytváření programu poskytování pedagogicko – psychologických poradenských 
služeb ve škole, včetně programu primární prevence. 

 Komunikuje s vedením školy, pedagogy, žáky a zákonnými zástupci. 
 
Diagnostika a depistáž 

 Spolupráce při zápisu do 1. ročníku základního vzdělávání dle potřeb a možností školy a 
školního poradenského pracoviště. 

 Vyhledávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a jejich zařazení do vhodného 
preventivního (stimulačního) či intervenčního programu. 

 Vyhledávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a jejich zařazení do speciálně 
pedagogické péče. 

 Vytyčení hlavních problémů žáka, stanovení plánu pedagogické podpory v rámci školy a 
mimo ni (druh, rozsah, frekvence, trvání intervenčních činností). 

 Diagnostika speciálních vzdělávacích potřeb (shromažďování údajů o žákovi, včetně 
anamnézy rodinné a osobní), speciálně pedagogická intervence ve školním prostředí, 
speciálně pedagogická diagnostika předpokladů pro čtení, psaní, počítání, předpokladů 
rozvoje gramotnosti, analýza získaných údajů a jejich vyhodnocení. 

 Speciálně pedagogická diagnostika při výchovných problémech (etopedická), stanovení 
intervenčního přístupu v rámci školy i mimo ni, dle potřeb, možností a profilace školy. 



 Screening, ankety, dotazníky ve škole týkající se speciálních vzdělávacích potřeb a rizika 
vzniku speciálních vzdělávacích potřeb. 

Konzultační, poradenské a intervenční práce 

 Intervenční podpora při realizaci plánu pedagogické podpory 
 Dlouhodobá i krátkodobá individuální speciálně pedagogická péče za účelem naplňování 

podpůrných opatření pro žáky, speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, reedukační, 
kompenzační a stimulační činnosti, se žákem s rizikem vzniku speciálních vzdělávacích 
potřeb (vzdělávací činnosti, stimulační činnosti). 

 Dlouhodobá i krátkodobá speciálně pedagogická péče o skupiny žáků se speciálními 
vzdělávacími potřebami (speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, reedukační, 
kompenzační a stimulační), se skupinami žáků s rizikem vzniku speciálních vzdělávacích 
potřeb (vzdělávací činnosti, stimulační činnosti). 

 Participace na vytvoření individuálního vzdělávacího plánu u žáků se speciálními 
vzdělávacími potřebami nebo plánu pedagogické podpory u žáků s rizikem vzniku 
speciálních vzdělávacích potřeb (v kooperaci s třídním učitelem, učitelem odborného 
předmětu, s vedením školy, se zákonnými zástupci žáka, se žákem a s ostatními partnery 
podpůrného týmu uvnitř i vně školy). 

 Průběžné vyhodnocování účinnosti poskytovaných podpůrných opatření pro žáky se 
speciálními vzdělávacími potřebami a rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb u 
žáků, dle potřeby navržení a realizace úprav. 

 Preventivní intervenční programy v oblasti školního neúspěchu/výchovných problémů 
s uplatněním speciálně pedagogických/etopedických přístupů. 

 Participace na kariérovém poradenství – volba vzdělávací dráhy žáka, individuální 
provázení žáka. 

 Úpravy školního prostředí, zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů. 
 Individuální konzultace pro rodiče, zabezpečení průběžné komunikace a kontaktů s rodiči 

žáka/zákonnými zástupci. 
 Individuální konzultace pro pedagogické pracovníky v oblasti speciálních vzdělávacích 

potřeba a rizika vzniku speciálně vzdělávacích potřeb. 
 Speciálně pedagogické přístupy při řešení multikulturní problematiky ve školním prostředí. 
 Konzultace s pracovníky školských a dalších poradenských zařízení. 

 Metodické, koordinační a vzdělávací činnosti 

 Příprava a průběžná úprava podmínek pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími 
potřebami ve škole – koordinace speciálně pedagogických poradenských služeb ve škole. 

 Metodická pomoc třídním učitelům při vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími 
potřebami nebo rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb. 

 Metodické činnosti pro další pedagogické pracovníky školy – specifika výuky a forem práce 
se žáky – jejich zavádění do výuky, instruktáže využívání speciálních pomůcek a 
didaktických materiálů. 

 Pracovní semináře pro pedagogické pracovníky v oblasti speciálních vzdělávacích potřeb a 
rizika jejich vzniku. 

 Kooperace s pedagogickými pracovníky školy zajišťujícími poradenské služby. 
 Kooperace se školskými poradenskými zařízeními a s dalšími institucemi a odbornými 

pracovníky ve prospěch žáka se speciálními vzdělávacími potřebami nebo rizikem vzniku 
speciálních vzdělávacích potřeb. 



 Participace na vytváření školních vzdělávacích programů, individuálních vzdělávacích 
plánů, plánů pedagogické podpory s cílem rozšíření služeb a zkvalitnění péče o skupiny 
žáků se speciálními vzdělávacími potřebami nebo rizikem vzniku speciálních vzdělávacích 
potřeb. 

 Koordinace a metodické vedení asistentů pedagoga ve škole. 
 Besedy a osvěta (zejména zákonným zástupcům). 

Školní psycholog: 
 
Čemu pomáhá 

 Vytvoření zdravého třídního klimatu při vzdělávání heterogenních skupin žáků 
v jednom třídním kolektivu. 

 Vzdělávání žáka se závažným stupněm potřeby podpůrných opatření (neschopného 
plně se zapojit do spolupráce se třídou) v kolektivu intaktních žáků. 

 Vytvoření podmínek pro týmovou spolupráci. 
 Více příležitostí k individuální práci se žákem (i s ostatními žáky ve třídě). 
 Možnost lépe poznat osobnost žáka (žáků). 

Standardní činnosti školního psychologa: 

1. Diagnostika, depistáž 

 Spolupráce při zápisu do 1. ročníku základního vzdělávání. 
 Depistáž specifických poruch učení na základních a středních školách. 
 Diagnostika při výukových a výchovných problémech žáků. 
 Depistáž a diagnostika nadaných dětí. 
 Zjišťování sociálního klimatu ve třídě. 
 Screening, ankety, dotazníky ve škole. 

2. Konzultační, poradenské a intervenční činnosti 

 Péče o integrované žáky (pomoc při sestavování individuálního vzdělávacího plánu, 
vedení). 

 Individuální případová práce se žáky v osobních problémech (konzultace, vedení). 
 Krizová intervence a zpracování krize pro žáky, pedagogické pracovníky a zákonné 

zástupce. 
 Prevence školního neúspěchu žáků (náprava, vedení apod.). 
 Kariérové poradenství u žáků. 
 Techniky a hygiena učení (pro žáky). 
 Skupinová a komunitní práce se žáky. 
 Koordinace preventivní práce ve třídě, programů pro třídy apod. 
 Podpora spolupráce třídy a třídního učitele. 
 Individuální konzultace pro pedagogické pracovníky v oblasti výchovy a vzdělávání. 
 Konzultace se zákonnými zástupci při výukových a výchovných problémech dětí. 
 Pomoc při řešení multikulturní problematiky ve školním prostředí. 

 



3. Metodická práce a vzdělávací činnost 

 Participace na přípravě programu zápisu do 1. ročníku základního vzdělávání. 
 Metodická pomoc třídním učitelům. 
 Pracovní semináře pro pedagogické pracovníky (konzultace a metodické vedení). 
 Účast na pracovních poradách školy. 
 Koordinace poradenských služeb poskytovaných ve škole (výchovný poradce, školní 

metodik prevence, třídní učitelé). 
 Koordinace poradenských služeb mimo školu a spolupráce se školskými 

poradenskými zařízeními, zdravotnickými a dalšími zařízeními. 
 Metodická intervence z psychodidaktiky pro učitele, včetně podpory při tvorbě 

školního vzdělávacího programu. 
 Besedy a osvěta (pro zákonné zástupce). 
 Prezentační a informační činnost. 
 Participace na přípravě přijímacího řízení ke vzdělávání na střední škole. 

 

V Poříčí nad Sázavou dne 17. 8. 2021 

 

 

       Mgr. Radim Navrátil, v.r. 

       Ředitel školy 


